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Por:  Eliane Domingos de 
Sousa

Prefixo Prefixo 
personalizado para personalizado para 

novas planilhasnovas planilhas

Por padrão, quando abrimos uma 

nova planilha no LibreOffice Calc, 

na aba do documento aparece 

Planilha.

Em muitos casos, o usuário tem a 

necessidade de abrir novas 

planilhas e modificar o nome. 

No LibreOffice Calc, além de 

personalizar esse nome ao abrir 

novas planilhas, você ainda pode 

definir o número de abas padrão 

para novos documentos.

Vá no menu Ferramentas > Opções...

Como Fazer Dica
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Selecione o item LibreOffice Calc. Clique no marcador do lado esquerdo do 

LibreOffice Calc, para expandir os itens e selecione o item Padrão.

Personalize a sua planilha conforme sua necessidade. No exemplo a 

seguir, modificamos o Número de planilhas em novos documentos para 2 e o 

Prefixo para novas planilhas para Receita Federal.

Como Fazer Dica
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Eliane Domingos de Sousa - Empresária, CEO da EDX Informática, trabalha com 
ferramentas Open Source, presta serviços de Consultoria e Treinamento. Membro do 
Conselho Diretor da TDF, mantenedora do LibreOffice, colaboradora voluntária da 
Comunidade LibreOffice, Comunidade SL-RJ, Blog da Comunidade Sempre Update, Blog 
iMasters, organizadora do Ciclo de Palestras Software Livre do SINDPD-RJ, Lider do GT 
de Tradução Norma ODF (ABNT/26.300), editora da revista LibreOffice Magazine.

Agora, abra uma nova planilha e já verá o resultado com as 
personalizações que selecionou.

Agora quando você abrir uma nova planilha, elas estarão com a sua 
personalização. Esses desenvolvedores do LibreOffice mimam demais os 
seus usuários, não acham?

Importante: As modificações só aparecerão para novas planilhas. Essas 

personalizações não alteram planilhas existentes.

Como Fazer Dica
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